URZAD MIASTA

Karta ushugi / procedura zewnetrzna nr WS-22

Rozlozenie na raty lub przesunigcie terminu ptatnosci

KRAKOWA oplaty naliczonej za usunig¢cie drzew lub krzew6w oraz

udzielenia w ten sposéb pomocy de minimis dla
przedsig¢biorcy.

1. Zalatw sprawe elektronicznie
www.bip.krakéw.pl

2. Zalaczniki
1. WNIOSEK - formularz
2. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.

3. Wersja w jezyku migowym
brak

4. Sprawe zalatwia )
Wydzial Ksztaltowania Srodowiska, Zgody 2, 31-949 Krakéw - Referat Ochrony
Zieleni)

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

I. Whniosek od posiadacza nieruchomosci ztozony w ciagu 14 dni od dnia, w ktérym
decyzja o naliczeniu oplaty stata si¢ ostateczna, zawierajacy:

1. imig, nazwisko i adres albo nazwg i adres siedziby posiadacza nieruchomosci,

2. informacja, ktorej decyzji o naliczeniu optaty dotyczy wniosek (znak i1 data
wydania decyzji, oznaczenie terenu na ktérym rosna drzewa lub krzewy bedace
przedmiotem decyzji).
wnioskowana ilo$¢, wysokos¢ rat oraz termin ich platnosci.

4. uzasadnienie zawierajace informacje co do faktycznej trudnej sytuacji

materialnej uniemozliwiajacej uiszczenie optaty w terminie 14 dni od dnia, w

ktérym decyzja ustalajaca wysoko$¢ oplaty stata si¢ ostateczna.

»

. Zataczniki do wniosku:

1. w przypadku podmiotu nie bedacego przedsigbiorca: zeznanie o wysokosci
osiagnigtego dochodu (poniesionej straty) za rok poprzedzajacy zlozenie
wniosku lub inne dokumenty po$wiadczajace sytuacj¢ materialng wnioskodawcy.

2. w przypadku przedsigbiorcy: formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu si¢ o pomoc de minimis ( zgodnie z drukiem stanowiacym zatacznik nr
1)

3. sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzone
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci (bilans, rachunek zyskow 1 strat,
informacja dodatkowa obejmujaca wprowadzenie do sprawozdania finansowego)
lub w przypadku podmiotéw nie majacych obowiazkéw sporzadzania w/w
dokumentéw arkusz do indywidualnej oceny sytuacji przedsigbiorcy
wnioskujacego o pomoc (zgodnie z drukiem stanowiacym zatacznik nr 2 )

4. w przypadku dziatania przez przedstawiciela - pelnomocnictwo do
reprezentowania wnioskodawcy

5. dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowe;.




6.

7.

8.

9.

Oplaty

Optata skarbowa za wydanie decyzji o roztozeniu na raty lub odroczeniu optaty
wynosi 10 zt.

Whplat z tytutu oplaty skarbowej mozna dokonywac na rachunek bankowy Urzedu
Miasta Krakowa (np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia
dodatkowych optat w placéwkach Banku Pekao S.A. na terenie Krakowa i kasach
Urzedu. Dow6d zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy zataczy¢ do wniosku
z informacja jakiej dotyczy sprawy.

NUMER KONTA
Optata skarbowa - 04 1240 2092 9462 3005 0000 0000

Forma zalatwienia

Decyzje administracyjne o roztozeniu na raty lub o przesunigciu terminu ptatnosci
oplaty badZz o odmowie roztozenia optaty na raty lub o odmowie przesunigcia
terminu ptatnosci optaty.

Zaswiadczenie o pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie.

Termin zatatwienia
W ciagu miesigca, a w sprawie szczegdlnie skomplikowanej w ciagu dwdéch
miesiecy od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

Dokumenty uzyskiwane w postegpowaniu
brak

10. Tryb odwolawczy

Od decyzji przystuguje Stronom odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Krakowie (ul. J. Lea 10, 30-048 Krakéw) za posrednictwem
Prezydenta Miasta Krakowa (Wydziatu Ksztaltowania Srodowiska Urzedu Miasta
Krakowa) w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia (art. 17 pkt 1, art. 127 § 11 2
oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego).

11. Podstawa prawna

1. Art. 87 ust. 61 7 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z
2009 r. nr 151, poz. 1220, z p6zn. zm.).

2. Art. 35, 50 § 1, 77, 104, 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pdzn.
zm.).

3. Czes$¢ 1 ust. 53 zalacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1282).

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.).

5. Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28
grudnia 2006 r.).

6. Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007 r. w
sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de
minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz. UE L 337 z 21 grudnia 2007 r.).

7. Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie
stosowania art. 87 1 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy ramach zasady de
minimis dla sektora ryboléwstwa i zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr
1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25 lipca 2007 r.).

8. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen




0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.
U. Nr 53, poz. 354).

9. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr 53, poz. 311).

12. Informacje dodatkowe dla klienta
Procedura dotyczy roztozenia na raty lub odroczenia na okres do 3 lat optaty
naliczonej za usunigcie drzew lub krzewdow (art. 84 ust. 1 ustawy o ochronie
przyrody).
Decyzja w sprawie roztozenia na raty lub odroczenia oplaty jest decyzja uznaniowa,
wobec powyzszego wnioskodawca winien przedstawi¢ niezbedne dokumenty
poswiadczajace sytuacje materialng uniemozliwiajaca uiszczenie optaty w terminie
14 dni od dnia, w ktérym decyzja ustalajaca wysokos$¢ oplaty za usunigcie drzew
lub krzewow stala si¢ ostateczna.
Rozlozenie na raty lub odroczenie optaty za usunig¢cie drzew lub krzewéw dla
przedsigbiorcow jest udzieleniem pomocy de minimis w rozumieniu ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.
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